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OBJETIVO

OBIETIVO: Estabelecer normas e procedimentos internos para aplicacdo de
penalidades administrativas na fase licitatéria e/ou contratual da Sanesul.

APLICACAO: Em todas as unidades organizacionais da Empresa.

INTRODUCAO

Art. 1°. Fica instituida a presente instrucdo, com base no art. 207 do Regulamento
Interno de Licitacdes e Confratos — RILC, com a finalidade de consolidar o rito do
Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade — PAAR, referente as
infracdes praticadas pelos fornecedores em desfavor da Sanesul, bem como
regulamentar a competéncia para a aplicacdo das penalidades administrativas
cabiveis, conforme previsto em leis, normas, contratos e instrumentos
convocatorios.

Art. 2°. As penalidades administrativas e o regime juridico aplicédvel ao contratado
ou ao licitante sdo identificados a partir do embasamento juridico conferido ao
tempo da constituicdo do contrato ou do procedimento licitatério, conforme o
Caso concreto.

Art. 3°. As definicdes dos termos relevantes citados neste manual encontram-se
no Glossdrio (Anexo |).

CAPITULO I - DOS PROCEDIMENTOS

Secdo | - Disposicoes Preliminares

Art. 4° Identificado o fato ou a circunst@ncia ensejadora de inadimplemento
contratual ou de irregularidade em procedimento licitatério o gestor do contrato,
auxiliado pelo fiscal do contrato e dreas técnicas, e o pregoeiro/Presidente da
comissdo de licitacdo, auxiiado pela equipe condutora do procedimento
licitatério, ou quem formalmente |hes substitua nos termos deste manual, deve
apurar a existéncia de indicios de culpa e responsabilidade na conduta do
fornecedor que possam ensejar eventual aplicacdo de penalidade
administrativa.

Pardgrafo Unico. Eventual fato ou circunst@ncia ocorrida apds a homologacdo
do certame licitatério e antes da assinatura do contfrato serd apurada pelo
pregoeiro e/ou Presidente da Comissdo de Licitacdo, com auxilio da equipe
condutora do procedimento licitatério.

Art. 5°. Existindo indicios de culpa e responsabilidade, os agentes citados no artigo
anterior deverdo instaurar, conduzir e instruir um processo administrativo
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especifico para tal fim, denominado Processo Administrativo de Apuracdo de
Responsabilidade — PAAR.

Art. 6°. A apuracdo das condutas faltosas, praticadas por licitantes ou
contratados, consiste no dever legal imposto a todos os 6rgdos e agentes
publicos, com observ@ncia das normas Constitucionais e do Ordenamento
Juridico Brasileiro, notadamente dos principios da proporcionalidade, da
razoabilidade, da ampla defesa, do confraditério, da impessoalidade e da
isonomia.

Art. 7°. Instaurado o processo administrativo e ndo constatada culpa nem
responsabilidade na conduta do fornecedor, os autos deverdo ser arquivados,
por decisdo motivada da autoridade competente definida conforme o art. 24.

Secdo Il - Das Espécies de Penalidades Administrativas

Art. 8°. O fornecedor que ndo cumprir integralmente as obrigacdes assumidas,
nos casos previstos em lei, estard sujeito as seguintes penalidades administrativas:

| — adverténcia;
[l — multg;

Il = suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a enfidade sancionadora.

Pardgrafo primeiro. A sancdo de multa poderd ser cumulada com apenas uma
das sancoes previstas nos incisos | e lll deste artigo.

Pardgrafo segundo. A sancdo prevista no inciso Il poderd ser aplicada aos
fornecedores ou aos profissionais que:

| — tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer fributos;

Il — tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

lIl—demonstrem ndo possuiridoneidade para contratar com a Sanesul em virtude
de atos ilicitos praticados.

Secgao lll - Da Instrugdo Processual
Art. 9°. O PAAR serd instaurado observando as seguintes fases:
| — fase preliminar de andlise;
Il — notificacdo e defesa;
Il - saneamento, parecer técnico e parecer juridico;

IV — decisdo acerca da aplicacdo da sancdo;

—_—
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V - notificacdo da decisdo e apresentacdo de recurso;
VI - andlise do recurso e decisdo administrativa final.

Art. 10. Existindo indicios de culpa e responsabilidade, o fornecedor serd
nofificado para apresentacdo de defesa prévia acerca dos fatos descritos, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sendo facultada a producdo de todas as provas
admitidas em direito, por iniciativa e as expensas daquele que as indicou.

Pardagrafo primeiro. Apds a fase preliminar de andlise, em caso de apuracdo de
supostas irregularidades na execucdo de contrato coberto por seguro-garantia,
a seguradora deverd ser oficiada acerca da expectativa de sinistro.

Pardgrafo segundo. A apuracdo de penalidades previstas nesta instrucdo ndo
prejudica a adocdo de eventuais providéncias para a rescisdo do contrato, na
forma desta instrucdo e da lei.

Art. 11. O agente responsdavel pela conducdo do PAAR deverd elaborar
notificacdo, conforme modelos do Anexo I, na qual constard, objetivamente:

| — identificacdo do endereco, contatos para informagdes e hordrio de
funcionamento da SANESUL;

Il — nUmero do processo administrativo instaurado;

Il - a finalidade especifica da notificacdo, que é a concessdo do prazo de 05
(cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa;

IV —relato dos fatos relacionados ao descumprimento de regra ou inobservancia
de conduta;

V — enquadramento da infracdo editalicia, contratual e/ou legal a ser apurada;
VI - as sancoes administrativas imputadas;

VIl - memodria de cdiculo, nos casos de eventual aplicacdo de multa;

VIl - possibilidade de acesso aos autos do procedimento;

IX — informacdo da continuidade do processo, com ou sem a apresentacdo da
defesa.

Art. 12. O processo regulado por esta instrucdo deverd ser instruido com os
seguintes documentos, que devem ser verificados na fase de saneamento do
processo e anexados, de preferéncia, em ordem cronoldgica da ocorréncia dos
fatos:

| — Iregularidade cometida pelo licitante:

a) relatério com a descricdo objetiva dos fatos, local, e demais circunst@ncias
que caracterizem o suposto descumprimento da obrigacdo;

]
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b) qualificacdo da licitante (dados para sua identificacdo civil);

c) copia da ata da sessdo do procedimento licitatoério;

d) parecer técnico final;

e) parecer juridico, analisando a regularidade do procedimento;

f) prova da notificacdo da licitante para apresentacdo da defesa;
g) defesa do licitante, caso tenha sido apresentada;

h) outros documentos que comprovem e/ou elucidam os fatos.

Il - Iregularidade cometida pelo confratado:

a) relatério com a descricdo objetiva dos fatos, local, e demais circunsté@ncias
que caracterizem o suposto descumprimento da obrigacdo contratual;

b) qualificacdo do contratado (dados para sua identificacdo civil);
c) copia integral do contrato, incluindo termos aditivos;

d) copia da garantia apresentada pelo fornecedor a Sanesul;

e) cronograma fisico-financeiro e didrio de obra, se for o caso;

f) data de inicio da contagem do prazo de atfraso para contagem da multa de
mora;

g) memédria de cdlculo, nos casos em que couber a aplicacdo da multa;
h) prova da notificacdo do contratante para apresentacdo da defesa;
i) defesa do contfratado, caso tenha sido apresentada;

i) parecer técnico final;

k) parecer juridico, analisando a regularidade do procedimento;

l) outros documentos que comprovem e/ou elucidam os fatos.

Art. 13. Os atos de instrucdo processual que exijam providéncias por parte dos
fornecedores e ou interessados devem realizar-se de modo menos oneroso para
estes.

Art. 14. Quando for necessdria a prestacdo de informacdes adicionais ou a
apresentacdo de provas por terceiros, serdo expedidas notificacdes especificas
para este fim, mencionando-se data, prazo, forma e condicdes de atendimento
em cardter de colaboracdo com outros entes e érgdos publicos e privados.

—_—
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Paradgrafo primeiro. Os fornecedores serdo intimados a manifestarem
especificadamente acerca das informacdes e das provas apresentadas no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Pardgrafo segundo. Silente o destinatdrio da noftificacdo do caput deste artigo,
a autoridade competente dard conhecimento ao interessado, cabendo-lhe
diligenciar pela obtencdo da informacdo.

Pardgrafo terceiro. O interessado a quem aproveite a informacdo adicional
suportard o o6nus probatdrio de sua pretensGdo na forma do pardagrafo
antecedente.

Pardgrafo quarto. A decisdo serd proferida ainda que ausente a informacdo
adicional.

Pardgrafo quinto. As provas solicitadas pelo fornecedor poderdo ser recusadas
se ilicitas, inconsistentes, impertinentes, desnecessdrias ou protelatérias, mediante
decisdo fundamentada.

Art. 15. Apds a reunido das informacodes e das provas necessdrias d elucidacdo
dos fatos, o agente responsdvel pela conducdo do PAAR, dentro do prazo
madaximo de 10 (dez) dias Uteis, elaborard parecer técnico final, com
manifestacdo que analise:

| — a existéncia (ou ndo) da defesa;
Il — a tempestividade (ou ndo) da defesa;
Il — os fatos apurados;

IV — os argumentos da defesa, quando apresentada, e das provas que instruem
O processo;

V — a materializacdo ou ndo do inadimplemento contratual ou da irregularidade
em procedimento licitatério, expedindo opinido conclusiva;

VI - o impacto e as consequéncias do fato para a Sanesul;
VIl —a aplicacdo (ou ndo) de cada sancdo administrativa na forma do art. 8°;

VIl - a dosimetria de cada penalidade, discorrendo sobre os critérios elencados
no art. 32.

Paragrafo Unico. Na elaboracdo do parecer técnico, o agente responsavel pelo
PAAR ndo deve emitir opinides pessoais ou conclusdo que ndo esteja registrada
nas provas dos autos.

Art. 16. O parecer técnico serd encaminhado para andlise e parecer juridico que
deverd ser expedido no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. O parecer juridico limitar-se-a:

]
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| — a legitimidade ativa e passiva;
Il — a tempestividade da defesa;
Il - a regularidade do procedimento;

IV — a adequacdo da penalidade, qguando recomendada, e a sua capacidade
de produzir os efeitos pedagdgicos e sancionatdérios, evitando meras
formalidades ou imposicdes indbcuas;

V — ao eventual excesso na dosimetria de cada penalidade em atencdo a
legislacdo aplicdvel e ao principio da proporcionalidade.

Art. 17. A Geréncia de Licitacdes e Contratos - GELIC remeterd os autos para
deliberacdo da autoridade julgadora para decisdo acerca:

| — do eventual retorno dos autos ao agente responsdvel pelo PAAR para
saneamento em razdo de irregularidade no procedimento apontada no parecer
juridico; ou,

Il - da aplicacdo da penalidade administrativa, conforme disposto no art. 24
desta instrucdo.

Pardgrafo Unico. A ocorréncia do inciso | implicard em nova andlise e emisséo de
parecer juridico pela Geréncia de Licitacdes e Contratos, observado o art. 16.

Art. 18. E dever do agente responsdvel pela conducdo do PAAR e da autoridade
julgadora a observancia das seguintes condutas:

a) atuar conforme o Ordenamento Juridico;
b) atuar segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

c) divulgar os atos administrativos, ressalvadas as hipdteses de sigilo previstas na
lei e na forma desta instrucdo;

d) promover a adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigacoes, restricoes e sancdes em medida superior daquelas estritamente
necessdrias ao atendimento do interesse publico;

e) indicar os pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisGo;
f) observar as formalidades essenciais & garantia dos direitos dos administrados;

g) adotar formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certezaq,
seguranca e respeito aos direitos dos administrados;

h) garantir os direitos & comunicacdo, a producdo de provas e a interposicdo de
recursos, Nos processos de que possam resultar sancdes e nas situacoes de litigio;

i) observar a proibicdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as
previstas em lei e o fornecimento de copias;

—
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j) dar impulsdo, de oficio, no processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo
dos interessados;

k) interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento de sua finalidade publica;

|) reqistrar e relatar objetivamente os fatos.

Art. 19. E vedado ao agente responsdvel pela conducdo do PAAR e a autoridade
julgadora a ado¢do das seguintes condutas:

a) aplicar sancdo sem instauracdo de processo administrativo;

b) aplicar sancdes sem a observancia do contraditério e ampla defesa;
c) conferir prazo exiguo para a defesa prévia;

d) aplicar sancdo sem atentar & dosimetria e d proporcionalidade;

e) fixar prazos exiguos para o cumprimento do ato de correcdo da irregularidade
conduzindo o confratado & reincidéncia;

f) deixar, injustificadamente, de aplicar sancdo;

g) deixar de registrar nos sistemas adequados as sancdes aplicadas;

h) deixar de requerer a complementacdo de garantias apds o seu uso;
i) deixar de motivar a decisdo que aplica a sancdo;

j) deixar de fornecer informacdes dos atos processuais ao sancionado.

Art. 20. As infracdes correlatas, cometidas nas mesmas condicdes de tempo e
lugar, e no mesmo procedimento licitatério ou contrato, serdo objeto do mesmo
PAAR, exceto quando se tratar de fornecedores distintos.

Pardgrafo primeiro. Nos casos em que o fornecedor figurar em PAAR instaurado
com base em irregularidades no bojo do procedimento licitatério e também na
fase da execucdo contratual, cada falta deverd ser apurada e analisada pelo
respectivo agente responsdvel em processos distintos.

Pardgrafo segundo. A atividade de fiscalizacdo que identificar mais de um fato
ou circunst@ncia tidos por irregulares ensejard a lavratura de tantas notificacdes
quantas forem as infracdes constatadas.

Secdo IV - Da Notificagdo
Art. 21. A notificacdo do fornecedor ou interessado serd realizada:

| — por meio eletrénico, preferencialmente;

—_—

REVISAO 00



REVISAO 00
‘ EMPRESA DE SANEAMENTO DE MATO GROSSO DO SUL S.A. - SANESUL
DATA
sanes U| INSTRUCAO NORMATIVA DE PROCEDIMENTOS PARA 27.07.2022
_— APLICACAO DE PENALIDADES

Il — pessoalmente, com anotacdo datada de recebimento do fornecedor nos
autos do processo;

Il - pelo correio, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento;

IV - qualquer outra forma idénea que demonstre ciéncia inequivoca ou
presumida.

Paragrafo primeiro. Em qualguer modalidade, a prova do envio e do
recebimento da notificacdo deve ser documentada nos autos do processo,
comprovando a ciéncia inequivoca do fornecedor.

Pardgrafo segundo. Caso o fornecedor ndo seja localizado nos enderecos
cadastrais disponiveis para consulta, ou tenha domicilio incerto ou ndo
encontrado, a notificacdo deverd ser publicada no site oficial da Sanesul na
internet e no Didrio Oficial do Estado.

Pardgrafo terceiro. A notificacdo do ato pode ser suprida pelo comparecimento
espontdneo do fornecedor interessado no PAAR.

Pardgrafo quarto. Considera-se efetivada a noftificacdo:
| - na data da confirmacgdo de recebimento da mensagem eletrénica;

Il — na data assinada por preposto da licitante ou do contratado, pessoalmente
na notificacdo;

Il - na data informada pelo correio do efetivo recebimento da correspondéncia,
no endereco expresso na notificacdo;

IV - no dia subsequente ao término do prazo de 10 (dez) dias da data da
publicacdo no site oficial da Sanesul e no Didrio Oficial do Estado, observado o
gue ocorrer por Ultimo.

Pardgrafo quinto. Em caso de duivida quanto & ciéncia inequivoca do
fornecedor através da comunicacdo eletrbnica, deve-se optar pelas demais
formas previstas nos incisos do caput.

Art. 22. E dever do fornecedor colaborar com o deslinde do processo
administrativo, mantendo o domicilio, o contato telefébnico e o endereco
eletrénico (e-mail) atualizados junto a Sanesul, a fim de Ihe cientificar acerca das
decisdes do processo e outras informacdes de seu interesse, nos termos do artigo
anterior.

Paragrafo Unico. Os instrumentos convocatdrios deverdo contfer previsdo
especifica acerca da obrigatoriedade de repasse dos dados do fornecedor
mencionados e consequente registro nos sistemas internos competentes.
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Secdo V - Da Apresentagdao da Defesa

Art. 23. A defesa do fornecedor deve ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a contar do recebimento da notificacdo.

Pardagrafo primeiro. A defesa intfempestiva poderd ser conhecida desde que ndo
provoque prejuizos ao transcurso do procedimento ou esteja fundamentada em
justa causa, caracterizada esta Ultima como o evento alheio ¢ vontade do
inferessado e que a impediu de praticar o ato por si ou por mandatdrio.

Pardgrafo segundo. Verificada a apresentacdo de defesa por interessado
incapaz ou com irregularidade de representacdo, deverd ser concedido o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis para que seja sanado o vicio, sob pena de ndo
conhecimento da manifestacdo.

Paragrafo terceiro. Caso solicite, o fornecedor terd acesso a integra dos autos do
PAAR, cujo encaminhamento deve se dar pelo meio mais célere e eficiente
possivel, de preferéncia por e-mail.

Sec¢ao VI - Da Competéncia

Art. 24. O Diretor-Presidente da Sanesul serd a autoridade competente para
proferir a decisdo de aplicacdo de sancdo relativa ao PAAR e a eventual revisGo
na instncia recursal.

Pardgrafo primeiro. O agente responsdvel pela instrucdo do PAAR deve
determinar a publicacdo das decisdes de mérito proferidas e as devidas
alteracoes de registros cadastrais da Sanesul, na forma desta instrucdo.

Paragrafo segundo. O processo serd declarado extinto caso a autoridade do
caput deste artigo julgue procedente as justificativas apresentadas pelo
fornecedor, por meio de decisdo devidamente fundamentada.

Paragrafo terceiro. O agente responsavel pela instrucdo do PAAR ndo se imiscui
na tomada de decisdo, conquanto sua opinido técnica estd manifestada no
parecer técnico final para subsidio & autoridade decisdria.

Art. 25. Aquele que, no exercicio de suas competéncias, tiver conhecimento de
qualqguerirregularidade que possa ensejar a aplicacdo das penalidades previstas
nesta Instrucdo e ndo tomar as medidas cabiveis para comunicagdo formal dos
agentes responsdveis, retardando ou omitindo-se no seu dever, incidird em falta
disciplinar, sujeitando-se & apuracdo de responsabilidade junto a Sanesul.

Secdo VIl - Dos Impedimentos e da Suspencgdo

Art. 26. Fica impedido de atuar no PAAR o agente responsavel ou a autoridade
julgadora que:

| — tenha interesse direto ou indireto na matériq;
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I — tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situacdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou
parente e afins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo cénjuge ou companheiro;

IV — incumbido da atribuicdo de proferir a decisdo administrativa em qualquer
inst@ncia, tenha atuado como gestor do contrato, pregoeiro ou Presidente da
Comissdo de Licitacdo do procedimento licitatério objeto da apuracdo.

Pardgrafo Unico. No caso do fornecedor ser pessoa juridica, observar-se-ad a
situacdo dos sdcios e administradores.

Art. 27. O agente responsdvel ou a autoridade julgadora que incorrer em
impedimento deve comunicar imediatamente o fato, respectivamente, a
Diretoria da drea & qual estiver vinculado ou co Diretor-Presidente, abstendo-se
de atuar no processo.

Pardgrafo primeiro. Em caso de impedimento do Diretor-Presidente, a Diretoria
Executiva deverd ser comunicada.

Pardgrafo segundo. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui
falta grave para efeitos disciplinares internos.

Pardgrafo terceiro. A Diretoria responsdvel, o Diretor-Presidente ou a Diretoria
Executiva, a quem estiverem ligados, respectivamente, o agente responsavel ou
a autoridade julgadora, deverd designar novo colaborador para conducdo e/ou
julgamento do processo, por meio de Portaria.

Art. 28. A suspeicdo do agente responsdvel ou da autoridade julgadora poderd
ser arguida com fundamento na existéncia de amizade intima ou inimizade
notériac  com algum dos interessados ou com os respectivos cdnjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau, observada a situacdo dos
sécios ou administradores em caso de pessoa juridica.

Pardgrafo primeiro. A decisdo acerca da suspeicdo serd dada pela autoridade
ou 6rgdo imediatamente superior em prazo ndo superior & 05 (cinco) dias Uteis.

Pardgrafo segundo. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo poderd ser
objeto de recurso sem efeito suspensivo.

Secado VIl - Dos Prazos e Prescrigao

Art. 29. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta instrucdo, excluir-se-& o dia
do inicio e incluir-se-& o do vencimento.

Paragrafo primeiro. Nos prazos estabelecidos em dias, computar-se-do somente
os dias Uteis.
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Pardgrafo segundo. A tempestividade deve ser aferida pela data na qual foi
protocolada a manifestacdo.

Pardgrafo terceiro. Os dias do comegco e do vencimento do prazo serdo
profraidos para o primeiro dia Util seguinte, caso coincidam com dia ndo Ufil ou
caso o expediente da Sanesul seja encerrado antes ou iniciado depois do hordrio
normal.

Art. 30. O PAAR deverd ser instaurado e concluido impreterivelmente dentfro do
prazo de 5 (cinco) anos, conforme legislacdo vigente e alteracoes.

Pardgrafo primeiro. O marco inicial da contagem da prescricdo quinquenal serd
a data da prdtica do ato.

Pardgrafo segundo. O processo que ndo for concluido no prazo mdximo de 3
(trés) anos, tramitard com prioridade absoluta sobre todos os outros, inclusive
para julgamento de eventuais recursos administrativos.

Pardgrafo terceiro. Nos casos em que os prazos acima ndo forem respeitados, o
PAAR deverd ser enviado a Geréncia de Auditoria Interna da Sanesul para
subsidiar a abertura de procedimento especifico de apuracdo de
responsabilidade das causas e agentes envolvidos na morosidade ocorrida.

Pardgrafo quarto. Interrompe-se a prescricdo:

| — pela notificacdo ou citacdo do fornecedor, inclusive por meio de edital;
Il - por qualguer ato inequivoco, que importe apuracdo do fato;

Il - pela decisdo condenatdria recorrivel;

IV — por qualguer ato inequivoco que importe em manifestacdo expressa de
tentativa de solucdo conciliatéria no dmbito interno da Sanesul.

Secdo IX - Das Decisoes

Art. 31. A autoridade julgadora analisard o processo e proferird sua decisdo, que
conterd, no minimo:

| — a descricdo sucinta dos fatos;

Il — a motivagcdo, contendo os pressupostos de fato e de direito que embasam a
decis@o;

Il — as normas, cldusulas contratuais e/ou editalicias definidoras da infracdo e as
sancodes previstas, inclusive na fundamentacdo pelo acolhimento da defesa e
arquivamento;

IV — memdria de cdlculo, no caso de eventual aplicacdo de multa;
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V - adocdo ou justificativa motivada de divergéncia aos pareceres técnico e
juridico expedidos.

Art. 32. Na aplicacdo das penalidades administrativas de que trata esta instrucdo
e na dosimetria da pena, a autoridade julgadora levard em conta:

| — a gravidade da conduta praticada;

Il — a intensidade e repercussdo do dano causado a Sanesul;
Il — a reiteracdo da conduta faltosa pelo fornecedor;

IV — os argumentos da defesa e as provas colacionadas;

V - o0s antecedentes do fornecedor;

VI - os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 33. O extrato da publicacdo da decisdo de primeira e segunda instGncia
deverd ser publicado no site oficial da Sanesul na internet e no Didrio Oficial do
Estado.

Secdo X - Do Recurso Administrativo

Art. 34. O fornecedor e ou o interessado serd intimado da decisdo de primeira
inst@ncia e cientificado do prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentar recurso
administrativo, que TEM efeito suspensivo.

Paragrafo primeiro. O recurso deverd ser dirigido & autoridade que proferiu a
decisdo recorrida, a qual poderd reconsiderd-la no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis.

Pardgrafo segundo. Caso haja reconsideracdo apenas parcial das sancoes

aplicadas, o recurso administrativo é submetido a decisdo sem necessidade de
nova manifestacdo do fornecedor.

Paragrafo terceiro. Nos casos em que o fornecedor ndo apresentar recurso, a
referida decisdo passard a ser considerada como concluida, podendo ser
aplicada a sancdo de forma definitiva, razdo pela qual a penalidade deverd ser
registrada no sistema de cadastro de fornecedores da Sanesul.

Art. 35. O ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administracdo de rever
de oficio o atoilegal.

Art. 36. A autoridade julgadora para decidir o recurso poderd, desde que
devidamente motivado, ratificar, modificar, anular ou revogar, total ou
parcialmente, a decisdo recorrida, nos termos da lei.

Pardgrafo Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer
gravame d situacdo do recorrente, este deverd ser cientificado para que formule
suas alegacodes antes da decisdo.
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Art. 37. Apds a andlise do recurso administrativo, a autoridade julgadora proferira
decisdo de segunda instncia, sendo considerada definitiva em dambito
administrativo, da qual o fornecedor e ou o interessado serd devidamente
notificado na forma do art. 21.

Art. 38. O extrato da decisdo sancionatdéria definitiva proferida em PAAR deverd
ser publicada no site oficial da Sanesul e no Didrio Oficial do Estado, o qual
deverd conter:

| — a origem e o nUmero do processo;
Il — o descumprimento acometido;
Il - o fundamento legal da sancdo aplicada;

IV — 0 nome e/ou razdo social do fornecedor penalizado, com o nUmero de sua
inscricdo no cadastro da Receita Federal;

V —asancdo aplicada, com sua respectiva duracdo e/ou valor, se for o caso;

VI - o prazo de impedimento ou suspensdo para licitar e contratar e, nos casos
de aplicacdo de multa, o respectivo valor.

Pardgrafo Unico. Apds a publicacdo da decisdo administrativa definitiva, a
sancdo deverd ser registrada no sistema de cadastro de fornecedores da
Sanesul, procedendo-se o cancelamento do registro do fornecedor penalizado,
quando for o caso.

Art. 39. Em caso de aplicacdo definitiva da san¢cdo de multa, o agente
responsével da Sanesul deverd repassar os dados bancdrios com cddigo
identificador (transferéncia, depdsito...), expedir boleto ou outro meio eficaz ao
fornecedor penalizado para efetuar o pagamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
na forma desta instrucdo.

Pardgrafo primeiro. O instrumento ou dados bancdrios de pagamento serdo
enviados, preferencialmente, por meio eletrénico pelo agente responsdvel pela
conducdo do PAAR.

Pardgrafo segundo. Caso ndo haja prova do pagamento ou da identificacdo do
pagamento no prazo assinalado, a cobranca da multa prosseguird nas demais
formas previstas no art. 43.

Secdo Xl - Do Requerimento de Revisao

Art. 40. Os processos administrativos de que resultem sancoes poderdo serrevistos,
a qgualguer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou
circunst@ncias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacdo da sancdo
aplicada, que serd decidida pela autoridade competente, conforme art. 24,
apods parecer:
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| — do agente responsavel quanto ao nexo causal entre os fatos novos e as
circunstancias relevantes em relacdo ao que foi articulado no PAAR;

Il - da unidade juridica quanto & condicdo de superveniéncia e ineditismo dos
fatos alegados como novos ou das circunst@ncias relevantes, caracterizadas
pelo conhecimento, acessibilidade ou disponibilidade apds o julgamento no
PAAR.

Paragrafo Unico. A revisdo do processo ndo poderd resultar em agravamento da
sancdo.

CAPITULO II - DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS E
NORMAS APLICAVEIS

Secdo | - Das Penalidades Administrativas
Subsecdo | - Da Adverténcia

Art. 41. Adverténcia é a reprimenda por escrito, emitida ao fornecedor infrator
pela inexecucdo total ou parcial configurada apds a conclusdo do PAAR, que
serd expedida com assinatura da autoridade competente, nos termos do art. 24
desta instrucdo.

Pardgrafo primeiro. A sancdo de adverténcia € cabivel sempre que o ato
praticado, ainda que configure a violacdo de preceito contratual ou legal, nGdo
seja suficiente para acarretar danos a Sanesul, seus processos, suas instalacoes,
pessoas, iImagem, meio ambiente, ou a terceiros.

Pardgrafo segundo. As condutas de natureza leve que justificam a aplicacdo de
adverténcia ndo alcancam o patriménio do fornecedor infrator, mas lhe retiram
a condicdo de infrator primdrio para efeitos de reincidéncia, para fins do art. 45,
inciso |, alinea “a” desta instrucdo.

Pardgrafo terceiro. O prazo de exaurimento, nos termos do art. 47, pardgrafo
Unico, é de 12 (doze) meses a contar da sua aplicacdo definitiva.

Subsecado Il - Da Multa

Art. 42. O descumprimento ou atraso injustificado de obrigacdo, seja principal ou
acessoria, sujeitard o fornecedor d multa de mora ou compensatéria, na forma
prevista no instrumento convocatdério, no contrato, na lei, no Regulamento
Interno de Licitacdes e Contratos e nesta instrucdo, nos seguintes termos:

| - no caso de multa de cardter compensatoério, serdo aplicados os seguintes
percentuais:

—_—
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a) entre 5% (cinco por cento) até o limite de10% (dez por cento) em caso de
inexecucdo parcial do objeto pela confratada ou nos casos de rescisdo do
confrato, calculada sobre a parte inadimplida, desde que haja previsdo
contratual;

b) entre 10% (dez por cento) até o limite de 20% (vinte por cento) sobre o valor
do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no de
recusa do adjudicatdrio em firmar o contfrato, ou ainda na hipdtese de negar-se
a efetuar o reforco da caucdo, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua
convocacdo.

Il — no caso de multa de cardater moratério, na hipdtese de atraso injustificado na
entrega ou execucdo do objeto do contrato, serd aplicado o percentual de 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor da parte do fornecimento ou servico
ndo realizado ou sobre a parte da etapa do cronograma fisico de obras ndo
cumprido, limitado a 5% (cinco) por cento do valor do contrato.

Paragrafo Unico. Tratando-se de aplicacdo apenas da penalidade de multa
moratdria prevista no inciso Il do art. 42, e havendo concord@ncia expressa do
fornecedor em efetuar o pagamento, serd concedido um desconto de 10% sobre
o valor calculado, hipdtese em que serd dispensada a abertura do PAAR.

Art. 43. A multa contratual aplicada serd executada nos termos da lei, na seguinte
ordem, mediante:

| — desconto no valor das parcelas devidas & contratada;

Il - quitacdo do valor da penalidade por parte do fornecedor, no prazo de 10
(dez) dias Uteis;

Il - desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato; e
IV — processo judicial, conduzido pela GEJUR - Geréncia Juridica da Sanesul.

Paragrafo primeiro. A multa a que se refere este arfigo ndo impede que a Sanesul
rescinda unilateralmente o contrato.

Pardgrafo segundo. No caso do inciso lll, a seguradora deverd ser devidamente
notificada quando do inicio do procedimento de aplicacdo da penalidade
administrativa.

Pardgrafo terceiro. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, o contratado responderd pela sua diferenca,
devidamente atualizada pelo indice estipulado em contrato ou, na falta deste,
pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou aquele que vier a
substitui-lo.

Paragrafo quarto. Os instrumentos convocatérios e os contfratos da Sanesul
deverdo prever expressamente que haverd cobranca de valor excedente nos



REVISAO 00
‘ EMPRESA DE SANEAMENTO DE MATO GROSSO DO SUL S.A. - SANESUL
DATA
sanes U| INSTRUCAO NORMATIVA DE PROCEDIMENTOS PARA 27.07.2022
_— APLICACAO DE PENALIDADES

casos de aplicagcdo de multa compensatéria, quando os prejuizos gerados &
Sanesul superarem a quantia calculada com base no inciso | do art. 42.

Pardgrafo quinto. No caso de aplicacdo de multa o valor relativo d penalidade
a ser aplicada serd considerado como parte controversa para efeito de
liguidacdo do valor devido ao Contratado, devendo ser retido enquanto ndo for
concluido o processo administrativo para aplicacdo da sancdo.

Subsecado lll - Da Suspensao e do Impedimento

Art. 44, A sancdo de suspensdo, que consiste no impedimento tempordario de
participar de licitacdes e de contratar com a Sanesul, sem prejuizo das multas
previstas no instrumento convocatdério, no contrato e das cominacdes legais,
observard o limite temporal méximo de 2 (dois) anos e ocorrerd quando o
fornecedor:

| — convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato;

Il — deixar de entregar a documentacdo exigida para o certfame ou apresentar
documento falso;

Il — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;

IV — ndo mantiver a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado;

V —fraudar a licitacdo ou praticar atos fraudulentos na execucdo do contrato;
VI - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal; ou

VIl — der causa a inexecucdo total ou parcial do contrato, inclusive quanto as
obrigacdes acessorias nele estipuladas.

Art. 45. A suspensdo de participacdo em licitacdo e o impedimento de contratar
com a Sanesul deverdo ser graduados pelos seguintes prazos:

| - 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem
que o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado
pela Sanesul;

b) alteracdo da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida.
Il - 12 (doze) meses, nos casos de:

a) retardamento imotivado da execucdo de obra, de servico, de suas parcelas
ou do fornecimento de bens;
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b) alteracdo da quantidade ou qualidade dos servicos prestados ou obra
executada.

Il - 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou
danificada;

b) paralisacdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem justa
fundamentacdo e prévia comunicacdo a Sanesul;

c) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitacdo no dmbito da
administracdo estadual;

d) sofrer condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de qualquer tributo.

CAPITULO III - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. A Sanesul criard sistema de banco de dados especifico para
acompanhamento, controle interno, gestdo, disponibilizacdo de informacdes e
desfecho acerca dos Processos Administrativos de Apuracdo de
Responsabilidade — PAAR em frGmite no dmbito da Empresa, que deverdo ser
atualizados periodicamente pelos agentes responsdaveis indicados no art. 4°.

Art. 47. Toda sancdo aplicada serd anotada no histérico cadastral do fornecedor
e nos registros infernos do contrato.

Pardgrafo Unico. Exauridos os efeitos da sancdo aplicada, o histérico cadastral
ndo deverd apresentar a penalidade sofrida.

Art. 48. Alem das penalidades administrativas cabiveis, regulamentadas por esta
instrucdo, o fornecedor infrator ficard sujeito a reparacdo das perdas e danos
causados d Administracdo pelo descumprimento das obrigacdes licitatdrias e/ou
contratuais, nos termos da lei, de preferéncia, em novo processo administrativo
instaurado para tal fim.

Art. 49. Os instrumentos convocatérios e os contratos deverdo fazer mencdo
expressa quanto d aplicacdo dos dispositivos desta instrucdo.

Art. 50. Caso haja disposicGo nesta instrucdo que seja conflitante com
instrumentos convocatdrios ja publicados e confratos em vigor, prevalecerdo as
normas previstas nestes Ultimos.

—_—
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Art. 51. Esta instrucdo entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
de Administracdo da Sanesul, inclusive quanto aos processos em andamento
ainda ndo decididos em primeira inst@ncia.

Paragrafo primeiro. A norma processual ndo retroagird e serd aplicavel
imediatamente aos processos em curso, respeitados os atos processuais
praticados e as situacodes juridicas consolidadas sob a vigéncia da norma
revogada.

Paragrafo segundo. Esta instrucdo deverd ser publicada no sitio da internet
mantido pela Sanesul.

Aprovado pelo Conselho de Administracdo em reunido realizada em 27.07.2022.
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Agente responsdavel pela condugcdo do PAAR: é o gestor do contrato ou o
pregoeiro/Presidente da Comissdo de Licitacdo, com atribuicdo para apuracdo,
respectivamente, de inadimplemento contratual ou irregularidade em
procedimento licitatdrio, com o auxilio das pessoas indicadas no art. 4°,

Agente ilegitimo: pessoa que ndo apresente procuracdo ou comprove vinculo
de representacdo com o fornecedor para se manifestar nos autos do PAAR em
seu nome.

Autoridade julgadora: Diretor-Presidente da Sanesul, que, apds a instrucdo
processual do PAAR pelo agente responsdvel, tém a atribuicdo de decidir,
motivadamente, acerca da aplicacdo da penalidade administrativa ao
fornecedor, nos termos da lei.

Compra: toda e qualquer aquisicdo remunerada de bens, seja para um Unico
fornecimento e/ou fornecimentos realizados de maneira segmentada.

Contratado: pessoa fisica ou juridica que assume obrigacdo de entregar bens ou
prestar servicos a Sanesul.

Contrato Administrativo: todo e qualquer agjuste/pacto firmado entre os érgdos
ou entfidades da Administracdo PUblica e particulares, em que haja um acordo
de vontades para a formacdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes
reciprocas, seja qual for a denominacdo utilizada.

Decisdo administrativa definitiva: € aquela proferida e que ndo cabe mais
recurso, seja porgque a empresa ou pessoa fisica ndo apresentou recurso da
decisdo de primeira inst@ncia, seja por ter apresentado e ter havido decisdo de
segunda instancia.

Fiscalizar: ato de verificar se a conformidade da prestacdo de servicos, o
fornecimento de produto e a execucdo de obras se desenvolvem de acordo
com o contrato ou instrumento que o substitua, no que concerne aos Prazos,
projetos, especificacdes, valores, condicoes da proposta da empresa e demais
documentos presentes e essenciais & consecucdo do objeto pretendido pela
Administracdo.

Fornecedor: é o licitante ou o contratado que é parte em um Processo
Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade — PAAR.

Gestor do contrato: Empregado indicado para coordenar € comandar o
processo da fiscalizacdo da execucdo contratual.

Indicios de culpa e responsabilidade: existéncia de elementos que possam
indicar a culpa e responsabilidade na conduta do fornecedor em virtude de

—_—
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inadimplemento ou desconformidade contratual ou irregularidade em
procedimento licitatdrio.

InfragGo administrativa: € o descumprimento voluntdrio de uma norma
administrativa para o qual se prevé sancdo, cuja imposicdo € decidida por uma
autoridade no exercicio de funcdo administrativa; &€, portanto o comportamento
ou a omissdo que viola alguma norma de natureza administrativa, podendo ou
NAo causar prejuizos ao orgdo.

Intimagado: € a acdo de dar ciéncia ao fornecedor a respeito de algum ato no
processo ou solicitar algum esclarecimento e/ou manifestacdo.

Licitante: qualquer pessoa fisica ou juridica que participa de certames
promovidos pela Sanesul, independentemente de sua contratacdo.

Prescricdo: € perda do direito a exigir algo pelo decurso do tempo. O prazo
prescricional para que a Administracdo instaure o processo administrativo,
visando apuracdo das responsabilidades do contratado ou licitante, em
decorréncia da inexecucdo das obrigacdes respectivas € de cinco anos,
contados a partir do momento em que se conhece a infracdo.

Processo Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade - PAAR:
procedimento formal destinado a analisar a conduta do fornecedor e verificar se
houve ou ndo alguma infracdo, respeitando o contraditério e a ampla defesa
para subsidiar decisdo pela aplicacdo ou ndo de sancdo.

Rescisdo Contratual: desfazimento do contrato durante sua execucdo, por
inadimpléncia de uma das partes, pela superveniéncia de eventos que tornem
inconveniente o seu prosseguimento ou pela ocorréncia de fatos que acarretem
seu rompimento de pleno direito.

Responsabilizagdo de Pessoas Juridicas na Esfera Administrativa: sGo as sancoes
de cunho administrativo e penal aos agentes publicos e particulares que
concorram para a pratica de atos lesivos/fraudulentos ou que, de alguma forma,
ensejem o descumprimento contratual.
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Cidade, dia de més de ano.

Oficio (ou outro documento) n° xxxx/unidade

NUmero do processo administrativo/PAAR: xxxxx

A empresa
Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome da confratada Endereco
completo

ASSUNTO: Apresentacdo de Defesa Prévia. Apuracdo de suposta inexecucdo
contratual. Confrato n. xxxx.

NOTIFICACAO

1. A Empresa de Saneamento de Mato Grosso do Sul -
Sanesul, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
03.982.931/0001-20 e Inscricdo Estadual n° 28.104.248-9, com sede na Rua Dr.
Zerbini, 421 - Chdcara Cachoeira, Campo Grande - MS, 79040-040, vem
NOTIFICAR (nome completo e CNPJ da empresa a ser nofificada), j& qualificada
no Contrato n. (nUmero e ano do confrato), acerca de fatos que podem
caracterizar inexecucdo contratual e ensejar a aplicacdo de sanc¢des, na forma
da lei. Sdo eles:

Fatos Referéncia Contratual Referéncia Legal

Descrever os fatos com um nivel de | Cldusulas/Subcldusulas | Indicar a lei e/ou
detalhamento que propicie a empresa o arfigo de lei
apresentar sua justificativa (defesa) de infringido.
forma ampla, indicando o periodo,
valores, nomes dos ferceirizados
envolvidos e outras informagdes
julgadas importantes.

1. Ex. atraso de saldrio

2. Em caso de multa, apresentar

memoria de cdlculo do valor

2. Assim fica a empresa notificada para, querendo,
apresentar DEFESA PREVIA no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis, dirigida ao
processo administrativo mencionado e protocolada no endereco constante
neste rodapé (ou encaminhada para o endereco elefrénico xxxxxxxxx), tendo em

—
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vista a possivel aplicacdo de penalidades administrativas, conforme disposicdes
contidas nas Leis n. xxxxxx, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo do contrato,

nos termos da lei.

3. Informo que os autos do procedimento enconfram-se G

disposicdo para consulta, na forma das normas internas da Sanesul.

4. Ressalto, por fim, que o processo seguird os framites
previstos na Instrucdo Normativa de Aplicacdo de Penalidades Administrativas,

nos tfermos da lei, com ou sem a apresentacdo da defesa prévia.

Atenciosamente,

*E de fundamental importéncia a realizacdo das adaptacdes necessdrias neste

documento, de acordo com as peculiaridades do caso concreto.

Nome agente responsdvel (gestor do contrato)
cargo
orgdo
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Cidade, dia de més de ano.

Oficio (ou outro documento) n° xxxx/unidade
NUmero do processo administrativo/PAAR: xxxxx

A empresa
Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (),
Sr. (a), nome da contratada Endereco completo

ASSUNTO: Solicita esclarecimentos/providéncias. Contrato n. xxxx.

1. A Empresa de Saneamento de Mato Grosso do Sul -
Sanesul, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
03.982.931/0001-20 e InscricGo Estadual n° 28.104.248-9, com sede na Rua Dr.
Zerbini, 421 - Chacara Cachoeira, Campo Grande - MS, 79040-040, solicita-lhe
esclarecimentos, e adocdo de eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo
relacionados:

Fatos Referéncia Contratual Referéncia Legal

Descrever os fatos com um nivel de | Cldusulas/Subcldusulas | Indicar a lei e/ou o
detalhamento que propicie a empresa artigo de lei infringido.
apresentar sua justificativa (defesa) de
forma ampla, indicando o periodo, valores,
nomes dos terceirizados envolvidos e outras
informacgdes julgadas importantes.

2. Solicito-lhe, outrossim, que a manifestacdo seja
encaminhada & autoridade abaixo assinada para protocolo no processo
administrativo n. xxxx, por escrito, no endereco (endereco completo com
indicacdo de nUmero, sala e telefone) ou encaminhada para o endereco
eletrébnico XXXXXXX, no prazo mdaximo de (xxx) dias Uteis, contados do
recebimento deste.

3. Alerto, por fim, sobre o que dispde as cldusulas XXX do
Conftrato n°® XXX que se referem ao descumprimento de obrigacdes contratuais
pela Contratada.

Atenciosamente,

*E de fundamental importéncia a realizacdo das adaptacdes necessdrias neste documento, de
acordo com as peculiaridades do caso concreto.

Nome do agente responsdvel (gestor do contrato)
cargo
érgdo

—_—
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Cidade, dia de més de ano.

Oficio (ou outro documento) n° xxxx/unidade
NUmero do processo administrativo/PAAR: xxxxx

A empresa
Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a),
Sr. (a), nome da contratada Endereco completo

NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE/ RESCISAO CONTRATUAL (nota
explicativa: somente incluir a rescisdo conftratual, na hipdtese de ser adotada juntamente com a
imposicdo da peno/idode).

1. A Empresa de Saneamento de Mato Grosso do Sul -
Sanesul, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
03.982.931/0001-20 e InscricGo Estadual n°® 28.104.248-9, com sede na Rua Dr.
Zerbini, 421 - Chdcara Cachoeira, Campo Grande - MS, 79040-040, vem
NOTIFICAR (nome da empresa a ser nofificada), j& qualificada no Confrato
(numero e ano do contrato), da aplicacdo da penalidade (descrever a pena
aplicada, por ex. adverténcia, multa, efc.) e da rescisdo do Contrato n.® xx/xx
(nota explicativa: manter o trecho sublinhado somente se for notificar conjuntamente acerca da
resciséo contratual e da aplicacdo de penalidade), conforme decisdo fundamentada da
autoridade, juntada em anexo.

2. Assim, fica a empresa nofificada para, querendo,
apresentar RECURSO ADMINISTRATIVO, conforme previsdo da lei e na Instrucdo
Normativa de Aplicacdo de Penalidade Administrativa dirigida ao processo
administrativo mencionado e protocolada no endereco constante neste rodapé,
ou encaminhada para o endereco eletrdnico XXXXXXXX.

3. Informo que os autos do procedimento encontram-se &
disposicdo para consulta, na forma das normas internas da Sanesul.

4, Ressalto, por fim, que o processo seguird os trmites
previstos na Instrucdo Normativa de Aplicacdo de Penalidade Administrativa e
nos termos da lei, com ou sem a apresentacdo de recurso administrativo.

Atenciosamente,

*E de fundamental importancia a realizacdo das adaptacdes necessdrias neste documento, de
acordo com as peculiaridades do caso concreto.

Nome da autoridade competente (Diretor-Presidente)

—_—
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Cidade, dia de més de ano.

Oficio (ou outro documento) n° xxxx/unidade
NUmero do processo administrativo/PAAR: xxxxx

A empresa
Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a),
Sr. (a), nome da contratada Endereco completo

Assunto: Decisdo Administrativa em face da infterposicGo de Recurso
Administrativo pela empresa ou Consorcio XXxxxxx.

Senhor representante legal,

1. A Empresa de Saneamento de Mato Grosso do Sul -
Sanesul, por seu representante, vem NOTIFICAR (empresa ou consércio) ja
qualificado nos autos do processo em epigrafe, na pessoa de sua representante
legal, xxxxxxxx, da decisdo da apuracdo de responsabilidade do processo
administrativo n°® xxooxxxxxxx, que aplicou a penalidade de Xxxxxxxxxxxx, de
acordo com item xxxxx do Edital xxxx n® xxxx/xxxx-xx ou Clausula xxxxxx do
confrato n° xxxxxxxx conforme decisdo fundamentada da autoridade superior,
juntada em anexo.

2. Destaca-se que o processo se encontra a disposicdo do
interessado para eventuais consultas.

Atenciosamente,

Nome da autoridade competente (Diretor)
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DECISAO n° XXX/XXX

Processo administrativo n® XXXXXXXXXXXXX
Fornecedor: (home da empresaq)

Vistos e examinados os autos do processo administrativo n°
XXXXXX, com vistas a apurar conduta violadora de Xxxxxxxxxxx (contrato ou
procedimento licitatério) em face de (nome da empresa ou consorcio), segue o
a seguir exposto:

| - Relatério

1. Versa o presente expediente sobre instauracdo de procedimento
administrativo de fornecedor infrator com vistas a apurar conduta violadora de
item exarado em edital de licitacdo, (ou cldusula contratual) (expor o motivo) —
Edital XXXXXX n°® XXX/XXXX-00 ou n° de confrato xxxxxxxx, cujo objeto faz
referéncia a confratacdo de empresa para execucdo de obras de
(XOOKHXHHXHXXXXXXXKK )

2. (Expor a sintese dos fatos).

3. Desta feita, o fornecedor inobservou os fermos do xxxx (Edital em comento ou
clausula contratual), uma vez que esta disciplina em item ou cldusula (xxxxx) que:

EXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXEXXXXXXXXXXXKXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXK

4. Assim, esta empresa, por meio do Oficio n° xx/Sanesul datado de xx de
XXXXXXXXXX  de xxxxxx expediu oficio notificando (nome da empresa) da
instaurac@o do Procedimento Administrativo de Apuracd@o de Responsabilidade
- PAAR, concedendo-lhe o direito ao contraditério e ampla defesa, conforme
resguarda a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, para manifestar-se
por meio de razdes de defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

5. Em data de xx de xxxxxxxx do corrente ano, (nhome da empresa) protocolou
tempestivamente junto a esta empresa, suas razées de defesa, cujo teor passard
a ser abordado abaixo.

06. (Sintese das razdes de defesa da interessada)

7. Este é o Relatdrio. Decido.
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ll- Fundamentagao

8. (Fundamentacdo da Administracdo para embasar a decisdo de primeira
instGncia)

Sugestdo de referéncias de fundamentacdo: informacdes expostas no parecer
técnico final e no parecer juridico expedido. Em caso de discordéncia das
conclusdes, motivar razdes e os pressupostos de fato e de direito do
entendimento divergente.

Adoto, como razdes de fundamentacdo, a solucdo lancada no Parecer xxxxx
gue segue:

[...]

9. Por todo o exposto, diante das alegacdes de defesa prévia apresentadas pelo
(nome da empresa ), xxxxxxxxxxxx, DECIDO (com base em XXXXXXXX).

10. Desta feita, intfime-se (home da empresa) da decisdo prolatada, facultando-
lhe o direito de apresentar suas razdes recursais no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
a conftar da intimacdo desta decisdo, restando caracterizado o direito o
confraditério e ampla defesa, previstos no art. 5°, inciso LV da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil.

Campo Grande/MS, xx de xxxxxxx de 20xx.

Diretor-Presidente



